
 
 

ประกาศรับสมัครงานศนูย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย 
เรื่อง การรับสมัครบุคลากรภายนอก (รายวัน) ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสด ุ
สังกัด ฝ่ายจัดซื้อและพัสดุ ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย 

 
 ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย มีความประสงค์จะรับสมัครบุคลากรภายนอก (รายวัน) 

เพื่อคัดเลือกเข้าปฏิบัติงานในต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ จ านวน 1 อัตรา สังกัด ฝ่ายจัดซื้อและพัสดุ ศูนย์บริการโลหิต
แห่งชาติ สภากาชาดไทย อัตราค่าตอบแทนวันละ 750 บาท 

1. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
1.1 ปฏิบัติงาน ไม่เกิน 26 วันต่อเดือน 

1.2 จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 
1.3 ร่วมเป็นกรรมการและเลขานุการในการจัดท าร่างข้อก าหนดของงาน TOR 
1.4 ร่วมเป็นกรรมการและเลขานุการในการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป         

วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง 
1.5 จัดท ารายงานสรุปผลตาม ข้อ 2 และข้อ 3 ตามค าสั่งที่ได้รับแต่งตั้ง 
1.6 ตรวจสอบบันทึกขอซื้อ/จ้าง และตรวจสอบเอกสารประกอบการขอซื้อ/จ้าง ของฝ่าย  ศูนย์ งาน และ

ภาคบริการโลหิตแห่งชาติทุกแห่ง รวมถึงบันทึกเอกสารเพื่อน าเสนอผู้มีอ านาจ 
1.7 จัดท าใบขออนุญาตซื้อ/จ้าง พร้อมบันทึกงบประมาณในระบบด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง โดยวิธีประกาศ

เชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง 
1.8 จัดท าใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง ใบสั่งซื้อ/จ้าง  
1.9 จัดท าวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง โดยการพิมพ์ประกาศ  พิมพ์เอกสาร

ประกาศ จัดเอกสารส าหรับแจกหรือขายให้บริษัท/ห้าง/ร้านจัดเตรียมเอกสารส าหรับเสนอราคา พิมพ์
หนังสือแจ้งผู้เกี่ยวข้อง  

1.10 ด าเนินการสืบราคาหาผู้ขาย และติดต่อบริษัท/ห้างร้านต่างๆ  ต่อรองราคาสินค้า 
1.11 ขอเพ่ิมชื่อผู้ขายในระบบ FMIS/บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบ FMIS/บันทึกประวัติผู้ยื่นซองในระบบ FMIS 
1.12 ตรวจสอบหลักประกันซองและหลักประกันสัญญาเพ่ือส่งฝ่ายบัญชีและงบประมาณ 
1.13 ท าการขึ้นทะเบียนการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ FMIS 
1.14 พิมพ์ค าสั่งต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานจัดซื้อฯ 
1.15 จัดซื้อพัสดุนอกสถานที่ จัดแฟ้มน าเสนองานตามล าดับการอนุมัติ   
1.16 รับวางบิล และออกใบรับบิลให้แก่ บริษัท ห้าง ร้านต่างๆ  
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1.17 ท าการประเมินผู้ขาย AVL เพ่ิมรหัสวัสดุ เพ่ิมผู้ประกอบการ ในระบบ 
1.18 จัดท าเอกสารใบส าคัญเบิก – จ่ายประทับตราเพื่อขอเบิก-จ่าย พร้อมท าส าเนาใบส าคัญ บันทึก

เอกสารส่งฝ่ายบัญชีและงบประมาณ 
1.19 จัดท าเอกสารระบบคุณภาพ  ISO  
1.20 จัดเตรียมข้อมูลประชุมเพื่อจัดท าร่างข้อก าหนดของงาน TOR 
1.21 จัดเตรียมข้อมูลในการประชุมติดตามการใช้งบประมาณศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติพร้อมพิมพ์รายงาน

การประชุม 

2. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
2.1 ไมจ่ ากัดเพศ อายุไม่เกิน 35 ปี (นับถึงวันสมัคร) 
2.2 ถ้าเพศชายต้องปลดพันธะทางทหารประจ าการมาแล้ว หรือเป็นทหารกองหนุน 
2.3 วุฒิการศึกษาปริญญาตรีบริหารธุรกิจ บัญชี นิติศาสตร์ เศรษฐศาสตร์ 
2.4 สามารถใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft office word, Excel, PowerPoint 
2.5 มีทัศนคติที่ดี บุคลิกลักษณะดี มีมนุษยสัมพันธ์ ละเอียดรอบคอบ ขยัน อดทน และซื่อสัตย์สุจริต 

สามารถอุทิศตนทุ่มเท เสียสละเวลาให้กับงาน สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดได้ ปฏิบัติงาน
เสาร์-อาทิตย์ได้ 

2.6 หากมีประสบการณ์จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ   

3. การติดต่อย่ืนใบสมัคร 
ก าหนดการรับสมัครและข้ันตอนการสมัคร 

3.1 ผู้สนใจสามารถสมัครได้ตั้งแต่บัดนี้ ถึงวันที่ 15 มิถุนายน 2569 เวลา 16.30 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
- เข้าเว็บไซต์ของศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ https://thaibloodcentre.redcross.or.th/ หัวข้อ
สมัครงานและจัดซื้ดจัดจ้าง > ประกาศรับสมัครงานบุคลากรภายนอกรายวัน หรือ Facebook 
งานสรรหา ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ 
- ดาวน์โหลดใบสมัคร หรือสแกน QR code กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน และส่งใบสมัคร
พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ท าเป็น File เดียวกันทั้งหมด จ านวน 1 File เท่านั้น ในรูปแบบ “PDF 
File” โดยรับรอง “ส าเนาถูกต้อง” ทุกฉบับ ส่งมาที่ E-mail : hrnbc.recruit@redcross.or.th 

3.2 ผู้สมัครที่สมัครเรียบร้อยแล้ว กรณีมีสิทธิสอบสัมภาษณ์ จะได้รับการติดต่อกลับภายในวันที่             19 
มิถุนายน 2569  

3.3 ติดต่อสอบถามรายละเอียดที่ฝ่ายทรัพยากรบุคคล ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ โทร. 0 2263 9600 -99 
ต่อ 1839 

mailto:hrnbc.recruit@redcross.or.th


4. เอกสารที่ต้องเตรียมมายื่นพร้อมใบสมัคร 
4.1 รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี  
4.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
4.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
4.4 ส าเนาปริญญาบัตร จ านวน 1 ฉบับ 
4.5 ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) จ านวน 1 ฉบับ 
4.6 ส าเนาหลักฐานอื่นๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ (ถ้ามี) 

 
 

ประกาศ ณ วันที่ 4 มิถุนายน 2569 
ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย 


